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« TUTO » - Convertir un fichier traitement texte (Word) en 
PDF 

 

 

Sur Son ordinateur : 

Installer DoPdf 

https://www.clubic.com/telecharger-fiche33502-dopdf.html 

 

 

Sur Tablette ou smartphone : 

 

Installer Foxit Reader  

 

Sous Word (version 2016 à 2020)  

 

https://www.clubic.com/telecharger-fiche33502-dopdf.html
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Ouvrir le  fichier Word et 
Cliquer sur Exporter 

 



 
GOB Henrico – LPO NGT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 
GOB Henrico – LPO NGT 

 

 

Une boite de dialogue s’ouvre : 

Alors choisir l’emplacement du fichier que vous 
convertir en PDF : exemple sur le Bureau ou dans 
Documents 
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Convertir un fichier traitement de texte sous Open Office en 

PDF 
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1- Cliquer sur fichier 

2- Sélectionner Exporter comme PDF ou cliquer sur l'icône PDF  
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Une boîte de dialogue s'affiche à l'écran : 

Choisir en général exporter si vous ne voulez pas utiliser les options 
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Cliquer sur Enregistrer dans 
documents ou bureau 


